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w Limanowej

REGULAMIN
ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH
W CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
W LIMANOWEJ

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

. Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

w Limanowej.

. Kurs prowadzony jest wedlug programu nauczania, uwzgledniajacego podstawe programowa

ksztalcenia w zawodach w zakresie jednej kwalifikacji.

. Zajecia prowadzone w ramach kursu sa bezptatne

ROZDZIAL 2

ORGANIZACJA KURSU

§2

. Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ zorganizowany w formie stacjonarnej lub zaoczne;.
. Zajgcia odbywaja sig¢ zgodnie z harmonogramem planu zajgc.
. Jedna godzina zajeé trwa 45 minut.

. Kwalifikacyjne kursy zawodowe moga by¢ organizowane w dowolnych terminach w trakcie

roku szkolnego.

. Liczba godzin ksztatcenia na kursie prowadzonym w formie zaocznej nie moze by¢ mniejsza niz

65 % minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okre$lonej w podstawie programowej

ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

. Organizator kursu dopuszcza prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w wymiarze nie wigcej niz 20%

ogolnej liczby godzin w formie ksztatcenia na odlegto$¢, z zachowaniem wymogow prawnych,

okreslonych w Rozporzadzeniu MEN z dnia 16 pazdziernika 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz.



1152). Mozliwos¢ ksztatcenia na odlegltos¢ nie dotyczy zaje¢ laboratoryjnych i zajgé
praktycznych.

. Zajecia na kursie zorganizowanym w systemie zaocznym odbywaja si¢ minimum raz na dwa
tygodnie przez 2 dni po rozpoznaniu potrzeb stuchaczy.

. Zajecia praktyczne i laboratoryjne ujete w programie nauczania realizuje si¢ w formie
stacjonarnej, niezaleznie od formy organizacyjnej kursu, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 70 ust. 4 u.0 s.0.

. Harmonogram zaj¢¢ oraz plan zaje¢ opracowuje Dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona na co najmniej 2 tygodnie przed data rozpoczecia kursu. Stuchacze zostaja
zapoznani z powyzszymi dokumentami przed rozpoczgciem kursu. Dokumenty powyzsze
umieszcza si¢ rOwniez w formie ogloszenia w holu szkolnym oraz na stronie internetowej
szkoty.

Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzone jest na podstawie
programu nauczania, dopuszczonego do uzytku przez Dyrektora szkoty 1 zaopiniowaniu przez
Radg Pedagogiczng. Program nauczania zawiera:

a) nazwe i formg ksztalcenia;

b) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizacii;

C) wymagania wstepne dla uczestnikow, ktore uwzgledniaja szczegdlne uwarunkowania lub
ograniczenia zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie, okreslone w przepisach

w sprawie klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa zawodowego;

d) cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania, z uwzglgdnieniem mozliwosci indywidualizacji
pracy stuchaczy, w zaleznosci od ich mozliwosci i potrzeb;

e) plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar;

f) tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajec;

g) opis efektow ksztatcenia;

h)  wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materiatdw dydaktycznych;

i)  sposob i forme zaliczenia.
Dyrektor szkoty wyznacza opiekuna kursu. Do jego obowiazkow nalezy:

a) zatozenie dziennika zaje¢ oraz dokonanie naleznych do niego wpisow;

b) nadzor nad prawidtowoscia dokumentowania procesu ksztalcenia przez nauczycieli
prowadzacych zajgcia na kursie;

c) dokonywanie zestawien na potrzeby SIO, GUS oraz innych danych statystycznych;

d) zapoznanie stuchaczy z przepisami ppoz. i bhp obowiazujacymi na terenie placowki;

e) zapoznanie shuchaczy z wymaganiami edukacyjnymi oraz zasadami zaliczenia kursu;



f) przygotowanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz dokonanie ich rejestracji w Rejestrze
zaswiadczen;

g) biezace rozwiazywanie problemow organizacyjnych, dydaktycznych i wychowawczych;

12. Dyrektor szkoty informuje Okrggowa Komisje Egzaminacyjng o rozpoczgciu ksztalcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczgcia tego ksztatcenia.
Informacja zawiera:

a) oznaczenie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy;

b) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa
zawodowego, oraz nazwe¢ i1 oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa programowa
ksztalcenia w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone ksztatcenie;

C) termin rozpoczgeia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

d) wykaz stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zawierajacy imi¢ I nazwisko, date
1 miejsce urodzenia oraz numer PESEL sluchacza, a w przypadku sluchacza, ktory nie
posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego jego tozsamosc.

13. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjgcie na kurs zobowiazani sa ztozyc¢ :

karte zgloszeniowa w formie papierowej w sekretariacie szkoty,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do ksztalcenia i nauki w zawodzie,

oryginat/kserokopi¢ $wiadectwa potwierdzajacego poziom wyksztalcenia,

kserokopie dowodu tozsamosci.
14. Osoba podejmujaca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:
a) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny roéwnorzgdny;
b) s$wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub inny
rownorzedny;
c) swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski;
d) swiadectwo ukonczenia szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe;
e) s$wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego;
f) $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie;

g) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

jest zwalniana, na swoj wniosek ztozony do Dyrektora szkoty, w ktorej jest zorganizowany kurs,
z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztalcenia lub efektow ksztatcenia zrealizowanych
w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o ile sposob organizacji ksztatcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

15. Osoba podejmujaca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, posiadajaca

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, jest zwalniana, na swoj wniosek



ztozony do Dyrektora szkoty, z zaj¢¢ dotyczacych efektow ksztalcenia zrealizowanych na kursie
umiejetnosci zawodowych.

16. Podanie o zwolnieniach, o ktorych mowa w ust. 14 i 15 sktada si¢ w sekretariacie szkoty przed
rozpoczeciem zajec dydaktycznych.

17. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci z obowiazku realizacji danych zajeé
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny semestralnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub

,»zwolniona”, a takze rodzaj dokumentu bgdacego podstawa zwolnienia i datg jego wydania.

ROZDZIAL 3
ZASADY REKRUTACJI NA KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY

§3

1. Stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze by¢:
a) absolwent gimnazjum, legitymujacy si¢ $wiadectwem ukonczenia gimnazjum;
b) absolwent 8-letniej szkoty podstawowe;j;
C) kazda osoba, na ktorej nie cigzy obowiazek nauki, niezaleznie od ukonczonych form

ksztatcenia.

2. Absolwent gimnazjum, ktory nie ukonczyt 18 lat i podlega obowiazkowi nauki, realizuje ten
obowiazek poprzez ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

3. Podanie o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy sktada si¢ do sekretariatu szkoly przez
caty rok.

4. O przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgltoszenia.

5. W przypadku, gdy liczba chetnych przekracza limit przyjeé, o przyjeciu decyduje Komisja
Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora szkoty.

6. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co najmniej 20
0sob. W szczegdlnych przypadkach liczba oséb na kursie moze by¢ mniejsza (po uzyskaniu
zgody organu prowadzacego).

7. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie stuchaczy.

ROZDZIAL 4
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 4
1. Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami maja prawo do:
a) zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,

b) uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu.



2. Shuchacze =zobowiazani sa zna¢ 1 przestrzegaé postanowienia regulaminu kursu,
a w szczegolnosci:
a) uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych programem kursu,
b) przestrzega¢ obowiazujacych w pracowniach przepisow BHP i PPOZ,
c) dbac o tad i porzadek oraz mienie placowki, wlasne oraz innych,

d) powiadomi¢ placowke o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych osobowych.

ROZDZIAL 5
WARUNKI ZALICZENIA KURSU

§5

1. Ocenianiu podlegaja osiagnigcia edukacyjne stuchacza.

2. Ocenianie osiagni¢¢ edukacyjnych stuchaczy polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli
poziomu i postegpéw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejegtnosci w stosunku do
wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej.

3. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

a) informowanie stuchacza o poziomie jego osiagnig¢ edukacyjnych;
b) motywowanie sluchacza do dalszych postepow w nauce;
€) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktycznej.

4. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

a) formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania zaliczen
z obowiazkowych zaje¢ okreslonych w planie nauczania,

b) ustalanie zasad uzyskania zaliczen z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych
w planie nauczania,

C) ustalanie zaliczen z dzialdow programowych/przedmiotow okreslonych w planie nauczania,

d) przeprowadzanie wewngtrznych egzaminow potwierdzajacych ukonczenie kursu.

5. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania zaliczen z dzialdéw programowych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
b) sposobach sprawdzania osiagnig¢ edukacyjnych stuchaczy.
6. Zasady przeprowadzania egzaminow:
a) egzamin przeprowadza si¢ na ostatnich zajgciach danego przedmiotu,
b) egzamin z teoretycznych przedmiotéow zawodowych ma formg¢ pisemna a z zajgcé
praktycznych forme zadania praktycznego,

¢) zkazdego egzaminu oceny wpisuje si¢ do dziennika kursu.



7. Stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

ocena stowna skrot ocena cyfrowa
celujacy cel 6
bardzo dobry bdb 5
dobry db 4
dostateczny dst 3
dopuszczajacy dp 2
niedostateczny ndst 1

8. Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego otrzymuje stuchacz, ktory
uczgszczat na obowiazkowe konsultacje,

w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na konsultacje z kazdego przedmiotu oraz

otrzymat oceny pozytywne z wszystkich przedmiotow.

9. Stuchacz, ktoéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu z danego przedmiotu
lub otrzymat najwyzej dwie oceny niedostateczne ma prawo do przystapienia do egzamindow

w terminie dodatkowym wskazanym przez Dyrektora szkoty, po uzgodnieniu z nauczycielem

prowadzacym zajgcia.

10. Shuchacz, ktory nie zaliczy na oceng pozytywna wszystkich koncowych egzamindéw, nie

otrzymuje $wiadectwa ukonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego i nie moze przystapic

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

11. Do tygodnia po zakonczeniu wszystkich zaje¢ przewidzianych w planie kursu odbywa si¢

egzamin wewngtrzny, ktory jest forma sprawdzenia wiedzy i umiejgtnosci stuchacza przed

egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe.

12. Wewngtrzny egzamin przeprowadzany jest przez komisje egzaminacyjna skladajaca sie

z nauczycieli prowadzacych zajecia na kursie®.

1. Dokumentacja procesu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym obejmuje:

a) program nauczania

b) dziennik zajg¢;
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ROZDZIAL 6
DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA

§6

przewidziane w szkolnym planie nauczania,



C) protokot przeprowadzonego egzaminu,
d) ewidencj¢ wydanych zaswiadczen.
2. Do dziennika zaje¢ wpisuje si¢:
a) imiona i nazwiska stluchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych;
b) nazwy zaj¢é edukacyjnych;
c) liczbg godzin zajgc;
d) tematy zajec.
3. W dzienniku zaj¢¢ odnotowuje si¢ obecno$¢ stuchaczy i1 uczestnikow
4. Ewidencja wydanych zaswiadczen, o ktorej mowa w § 7, zawiera:
a) imig i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktorej wydano za§wiadczenie,
a w przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego
jej tozsamosc;
b) date wydania zaswiadczenia;
C) numer za§wiadczenia;

d) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

ROZDZIAL. 7
POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. Stuchaczowi, ktory ukonczyt kurs Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Limanowej wystawia
zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

2. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie § 9 ust Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. (Dziennik Ustaw 2012 Nr 34 poz. 186)
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

3. Zaswiadczenie podlega rejestracji.

4. Zaswiadczenie jest wydawane shuchaczowi dopiero po uregulowaniu przez niego wszystkich
przewidzianych zobowiazan wobec organizatora kursu. A w przypadku stuchacza deklarujacego
przystapienie do egzaminu, zostaje po wczesniejszym potwierdzeniu przez stuchacza, wystane
do OKE w Krakowie.

5. Regulamin obowiazuje z dniem ogloszenia.



